Emilia-Gianina Şerpescu

CURRICULUM VITAE 
	INFORMAŢII PERSONALE

Nume

Adresă
Telefon

E-mail 
Naţionalitatea
Data naşterii 
Stare civilă
EXPERIENŢA PROFESIONALĂ
EDUCAŢIE ŞI FORMARE

LIMBI STRĂINE CUNOSCUTE
APTITUDINI ŞI COMPETENŢE SOCIALE 
APTITUDINI ȘI COMPETENŢE TEHNICE 
	EMILIA-GIANINA ŞERPESCU

mun. Tulcea
-
-
română
anul 1977, luna august, ziua 13

necăsătorită
08.10.2009 – prezent
Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară Tulcea - Str. Decebal, nr. 9, mun. Tulcea, jud. Tulcea

Director cu delegaţie

Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· asigurarea fundamentarii bugetului de venituri și cheltuieli al instituției;

· gestionarea fondurilor alocate;

· buna gestionare a patrimoniului;

· coordonarea administrativă a activității serviciilor;

· implementarea proiectelor A.N.C.P.I.

01.07.2009 – 08.10.2009
Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară Tulcea - Str. Decebal, nr. 9, mun. Tulcea, jud. Tulcea

Registrator şef

Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· asigurarea bunei desfăşurări a activității de cadastru și publicitate imobiliară;

· dispunerea prin încheiere a admiterii, admiterii în parte sau respingerii cererilor de înscriere în cartea funciară;

· primirea în audiența a petenților;

· organizarea și urmărirea respectării termenelor lucrărilor de carte funciară;

· coordonarea și controlul activității registratorilor și a asistenților registratori;

· gestionarea bunurilor, registrelor și a documentelor.

14.06.2006 - 02.03.2009
Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară Tulcea - Str. Decebal, nr. 9, mun. Tulcea, jud. Tulcea

Director cu delegație

Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· asigurarea fundamentarii bugetului de venituri și cheltuieli al instituției;

· gestionarea fondurilor alocate;

· buna gestionare a patrimoniului;

· coordonarea administrativa a activității serviciilor;

· implementarea proiectelor A.N.C.P.I.

03.02.2006 - 14.06.2006 
Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară Tulcea - Str. Decebal, nr. 9, mun. Tulcea, jud. Tulcea

Registrator şef

Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· asigurarea bunei desfășurări a activității de cadastru și publicitate imobiliară;

· dispunerea prin încheiere a admiterii, admiterii în parte sau respingerii cererilor de înscriere în cartea funciară;

· primirea în audiență a petenților;

· organizarea și urmărirea respectării termenelor lucrarilor de carte funciară;

· coordonarea și controlul activității registratorilor și a asistenților registratori;

· gestionarea bunurilor, registrelor și a documentelor.

08.08.2005 - 03.02.2006
Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară Tulcea - Str. Decebal, nr. 9, mun. Tulcea, jud. Tulcea
Registrator şef cu delegație

Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· dispunerea prin încheiere a admiterii, admiterii în parte sau respingerii cererilor de înscriere în cartea funciară;

· primirea în audiență a petenților;

· organizarea și urmărirea respectării termenelor lucrărilor de carte funciară;

· coordonarea și controlul activității asistenților registratori;

· gestionarea bunurilor, registrelor și a documentelor.

08.08.2005 - 01.01.2005
Oficiul de Cadastru și Publicitate Imobiliară Tulcea - Str. Decebal, nr. 9, mun. Tulcea, jud. Tulcea

Registrator 

Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· dispunerea prin încheiere a admiterii, admiterii în parte sau respingerii cererilor de înscriere în cartea funciară;

· organizarea și urmărirea respectării termenelor lucrărilor de carte funciară;

· coordonarea și controlul activității asistenților registratori;

· gestionarea bunurilor, registrelor și a documentelor
01.02.2002 - 15.12.2004 
R.A. Aeroportul Tulcea, Şos. Tulcea-Constanta, km.15, jud. Tulcea

Consilier juridic 

Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· avizarea și contrasemnarea pentru legalitate;

· intocmirea și avizarea pentru legalitate a deciziilor emise de directorul instituției ;
· apărarea drepturilor și intereselor legitime ale instituției;

· reprezentarea instituției în fața instanțelor de judecată și a altor organe jurisdicționale
01.03.2001 - 01.02.2002
R.A. Aeroportul Tulcea, Şos. Tulcea-Constanta, km.15, jud. Tulcea

Secretar-dactilograf
Principalele activităţi şi responsabilităţi: 

· înregistrarea documentelor;

· organizarea mapei de corespondență;
· transmiterea corespondenței;
· întocmirea și eliberarea ordinelor de deplasare;
· întocmirea și redactarea răspunsurilor la corespondență
2007-2008

Universitatea “Spiru Haret” – București – Facultatea de Științe Juridice și Administrative / Diploma de Master – Studii Europene de Administrație Publică
1995-1999

Universitatea Româno-Americană – București - Facultatea de Drept / Diploma de licență specializare Drept

1991-1995

Grup Școlar Economic-Administrativ – Tulcea / Diploma de bacalaureat
Engleza – foarte bine
Franceza - bine
· gândire logică ;
· capacitate de asimilare a noilor cunoștințe ;

· orientare către rezultate ;

· determinare în atingerea scopurilor și obiectivelor ;

· aptitudini de comunicare interpersonală ;

· rezistență la stres ;
· responsabilitate ;
· flexibilitate ;
· inițiativă ;
· spirit de echipă ;
· tenacitate ;
· perseverență .
Operare PC 

· Word, Excel, Internet 

Permis de conducere : categoria B




